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Regolamento per i Docenti 

 
• L'insegnante deve trovarsi in aula entro il suono della prima campana e comunque 

cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
• L'insegnante della prima ora provvederà all'appello, alla giustificazione  di eventuali 

assenze o ritardi degli alunni, ed a controllare eventuali annotazioni apposte sul 
giornale di classe. Controllerà inoltre se l'eventuale assenza si è verificata in 
concomitanza di verifiche scritte. 

• L'alunno sprovvisto di giustificazione verrà inviato in Presidenza che provvederà ad 
avvisare o convocare i genitori e riammettere l'alunno in classe. L'insegnante che 
ha programmato verifiche scritte, annoterà gli eventuali assenti che dovranno 
essere accompagnati dai genitori. 

• Al suono della campana l'insegnante dovrà recarsi con sollecitudine nella propria 
aula. 

• L'insegnante consentirà l'uscita degli alunni dall'aula unicamente per recarsi ai 
servizi igienici e limitatamente ai casi di effettiva necessità. Non è consentita l'uscita 
di alunni per altri motivi. Non è inoltre consentito mandare gli alunni in sala 
insegnanti o in altri locali dell' istituto per commissioni varie ( fotocopie, registro, 
carte geografiche, richieste di telefonate a casa per dimenticanze ecc. ). Per tali 
mansioni ci si avvarrà unicamente del personale ausiliario al piano. 

• Durante l'intervallo che si terrà rigorosamente in classe, l'insegnante autorizzerà 
l'uscita contemporanea solo di un alunno e di un' alunna per volta. L'insegnante, per 
potersi allontanare dall'aula dovrà avvalersi della collaborazione del personale di 
servizio che provvederà alla sorveglianza temporanea della classe. 

• Al termine delle lezioni l'insegnante accompagnerà ordinatamente la classe 
dall'aula all'uscita verificando che tutti gli alunni lascino l'edificio  scolastico. 

• I sigg. insegnanti sono tenuti a programmare anticipatamente le verifiche scritte, 
apponendo apposita annotazione sul giornale di classe ed evitando di concentrare 
più verifiche nella stessa giornata. Nel programmare le proprie verifiche scritte gli 
insegnanti terranno conto delle attività programmate dalla scuola ( Giochi Sportivi 
Studenteschi - Visite guidate - Partecipazione a manifestazioni locali ecc. ) 

• Ogni alunno dovrà effettuare il numero minimo di prove scritte stabilite dal Collegio 
dei Docenti. Eventuali assenti durante le prove scritte programmate dovranno 
effettuare prove scritte sostitutive. 

• L'uso dei laboratori è consentito conformemente a quanto disposto dagli appositi 
regolamenti affissi nei laboratori stessi. 


